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Nr.1260 / 28.09.2026 Aprobat prin Hotararea C.A. nr. 334/ 25.09.2026
Dezbatut in Consiliul profesoral din data de 25.09.2026 Aplicabil incepand cu anul scolar 2026-2027
Presedinte C.A./Director, Secretar C.A,,
Prof. dr. Marcel POROF Prof. Nutu Camelia

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
AL CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE
AL CLUBULUI COPIILOR FALTICENI

Prezentul regulament completeaza, la nivel institutional, normele generale privind constituirea, organizarea §i
Sfunctionarea Consiliului de administratie. In cazul aparitiei unor neconcordante, prevaleaza actele normative
in vigoare.

CAPITOLUL | — DISPOZITII GENERALE

Art. 1 — Obiectul regulamentului

(1) Prezentul regulament stabileste regulile interne de constituire, organizare si functionare ale
Consiliului de administratie al Clubului Copiilor Falticeni, denumit in continuare C.A.

(2) C.A. este organul deliberativ de conducere al institutiei si isi exercitd atributiile in limitele legii, in
interesul superior al beneficiarilor si pentru asigurarea calitatii educatiei extrascolare.

(3) Membrii C.A. au aceleasi drepturi si obligatii in exercitarea mandatului, indiferent de categoria pe
care o reprezintd. Niciun membru nu are, in mod individual, competenta de a aproba, aviza sau controla
activitatea institutiei in numele C.A., In afara unui mandat expres stabilit prin hotarare.

Art. 2 — Temeiul juridic
Regulamentul se aplicd in concordantd cu urmatoarele acte normative, In forma consolidata, cu
modificarile si completarile ulterioare:

a) Legea Invatamantului preuniversitar nr. 198/2023;

b) Ordinul ministrului educatiei nr. 6.223/2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a
consiliilor de administratie din unitatile de Invatamant preuniversitar;

¢) Ordinul ministrului educatiei nr. 6.224/2023 pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea si
functionarea palatelor si cluburilor copiilor;

d) Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar, aprobat prin Ordinul
ministrului educatiei nr. 5.726/2024, in masura aplicabilitatii;

e) Statutul elevului, legislatia privind drepturile copilului, siguranta, prevenirea violentei, nediscriminarea si
protectia datelor cu caracter personal;

f) Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 privind Codul controlului intern managerial al entitétilor
publice;

g) Regulamentul de organizare si functionare, regulamentul intern, hotararile C.A., deciziile [.S.J. Suceava si
celelalte acte administrative aplicabile.

Art. 3 — Principii

Activitatea C.A. se desfisoarda pe baza principiilor legalitatii, interesului superior al copilului,
responsabilitatii publice, transparentei, impartialitatii, participarii, eficientei, confidentialitatii, protectiei datelor
si prevenirii conflictelor de interese.
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CAPITOLUL Il - CONSTITUIREA, COMPONENTA SI MANDATUL
Art. 4 — Constituirea C.A.

(1) Numarul de membri si structura C.A. se stabilesc anual, conform actelor normative specifice
educatiei extrascolare si comunicarilor/deciziilor autoritatilor competente.

(2) Componenta nominala se constituie la inceputul fiecarui an scolar, pe baza documentelor de alegere
sau desemnare, si se aproba prin decizia directorului.

(3) Decizia de constituire se comunicd membrilor, observatorilor si, dupa caz, supleantilor, se afigseaza la
sediul institutiei si se publica pe pagina web, cu respectarea regulilor privind protectia datelor.
Art. 5 — Componenta pentru anul scolar 2025-2026

(1) Pentru anul scolar 2025-2026, C.A. este constituit din 9 membri, potrivit deciziei de constituire si
actelor de desemnare:
a) directorul unitatii, membru de drept si presedinte;
b) doua cadre didactice alese de Consiliul profesoral;
¢) un reprezentant al personalului didactic auxiliar, in persoana contabilului unititii, conform actului de constituire;
d) primarul municipiului Falticeni sau un reprezentant desemnat al acestuia;
e) doi reprezentanti ai Consiliului Local Falticeni;
f) doi reprezentanti ai parintilor.
(2) Componenta nominala este prevazuta in decizia anuala de constituire, anexa la prezentul regulament.
Modificarea componentei nominale nu impune refacerea regulamentului, daca structura si numéarul membrilor
raman conforme cu legea.

(3) In cazul modificarii efectivelor de beneficiari, al cadrului normativ sau al deciziei autoritatii
competente, structura C.A. se actualizeaza de drept prin actul de constituire.
Art. 6 — Alegerea si desemnarea membrilor

(1) Cadrele didactice sunt alese prin vot secret de Consiliul profesoral, potrivit metodologiei 1n vigoare.

(2) Reprezentantii parintilor sunt desemnati de structura reprezentativad a parintilor, cu respectarea
conditiilor de eligibilitate si incompatibilitate.

(3) Reprezentantii autoritatii administratiei publice locale sunt desemnati prin acte oficiale ale
autoritatilor competente.

(4) Documentele de desemnare se pastreaza in dosarul C.A.

Art. 7 — Mandatul, incompatibilitatile si conflictul de interese
(1) Mandatul membrilor este aferent anului scolar, cu exceptia cazurilor prevazute expres de lege.
(2) Calitatea de membru este conditionata de indeplinirea permanenta a criteriilor de eligibilitate si de

1wy

(3) Membrii declara orice interes personal, familial, profesional sau patrimonial care poate afecta
impartialitatea. Membrul aflat in conflict de interese nu participa la deliberare si la vot, iar situatia se
consemneaza in procesul-verbal.

(4) Prezenta la sedinte este obligatorie. Trei absente nemotivate atrag pierderea de drept a calitatii de
membru, in conditiile metodologiei.

(5) Renuntarea, inlocuirea, revocarea sau pierderea calititii de membru se constatd prin decizie, iar
procedura de desemnare se reia exclusiv pentru locul vacant.

CAPITOLUL 11 - ROLURI SI RESPONSABILITATI

Art. 8 — Presedintele C.A.

Presedintele C.A. este directorul Clubului Copiilor Falticeni si are, in principal, urmadtoarele
responsabilitati:
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a) conduce sedintele si asigura respectarea ordinii de zi si a regulilor de deliberare;

b) coordoneaza elaborarea documentelor de organizare si functionare ale C.A. si le supune aprobarii;

¢) semneaza hotararile adoptate si documentele aprobate de C.A.;

d) dispune convocarea membrilor, observatorilor si invitatilor, prin secretarul C.A.;

e) intreprinde demersurile necesare pentru inlocuirea membrilor ale caror mandate inceteaza;

f) asigura, impreuna cu secretarul, legalitatea formald, gestionarea, publicarea si arhivarea documentelor C.A.;

) solicita clarificari autoritatii competente atunci cand existd o suspiciune privind legalitatea unei hotarari si
suspenda punerea acesteia in aplicare pana la clarificare.

Art. 9 — Secretarul C.A.

(1) Secretarul C.A. este desemnat prin decizia directorului dintre cadrele didactice sau personalul
didactic auxiliar care nu au calitatea de membru al C.A., cu acordul persoanei desemnate.

(2) Secretarul nu are drept de vot.
(3) Secretarul indeplineste urmatoarele atributii:

a) transmite convocatorul, ordinea de zi si documentele de lucru membrilor, observatorilor si invitatilor;
b) tine registrul de procese-verbale, registrul de evidenta a hotararilor si, dupa caz, arhiva electronici;
¢) redacteaza procesele-verbale si proiectele hotérarilor adoptate;
d) consemneaza prezenta, indeplinirea cvorumului, interventiile, modalitatea si rezultatul votului;
e) afiseaza si publica hotararile, dupa anonimizarea datelor cu caracter personal;
f) transmiite, la cerere, in termenul legal, copii ale hotararilor, proceselor-verbale si anexelor catre membrii si
observatorii indreptatiti;
g) asigura arhivarea si securitatea documentelor, impreuna cu presedintele.
Art. 10 — Drepturile si obligatiile membrilor
Membrii C.A.:

a) participa la toate sedintele si justifica in scris absentele;

b) analizeaza documentele transmise Tnaintea sedintei si formuleaza propuneri motivate;
¢) voteaza liber, responsabil si exclusiv in interesul institutiei si al beneficiarilor;

d) solicita inscrierea unor puncte pe ordinea de zi, in conditiile procedurii interne;

e) respecta confidentialitatea datelor si informatiilor nepublice;

f) nu divulga documente, date personale sau informatii analizate in sedinte, inclusiv in mass-media ori pe retele
sociale;

h) urmaresc ducerea la indeplinire a hotararilor in limitele responsabilitatilor stabilite prin hotararea C.A.;
1) raspund pentru votul exprimat §i pentru respectarea legislatiei aplicabile.
Art. 11 — Observatori si invitati

(1) Reprezentantul organizatiei sindicale reprezentative care are membri 1n unitate participa la sedinte cu
statut de observator, fara drept de vot, conform legii.

(2) La sedinte pot participa invitati, fard drept de vot, in functie de problematica inscrisé pe ordinea de zi.
(3) Observatorii si invitatii pot formula puncte de vedere, care se consemneaza in procesul-verbal, si au
obligatia respectarii confidentialitatii si a protectiei datelor.

CAPITOLUL IV - CONVOCAREA SI DESFASURAREA SEDINTELOR

Art. 12 — Tipurile si frecventa sedintelor
(1) C.A. se intruneste in sedinta ordinara cel putin o data pe luna.

(2) Sedintele extraordinare se convoaca ori de cate ori este necesara solutionarea unor probleme urgente
sau indeplinirea unor termene legale.
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(3) Sedintele se pot desfasura fizic, online sau hibrid, potrivit procedurii aprobate la nivelul autoritatii
competente si conditiilor tehnice disponibile.
Art. 13 — Convocarea

(1) Pentru sedintele ordinare, convocarea se transmite cu cel putin 72 de ore 1nainte; pentru sedintele
extraordinare, cu cel putin 24 de ore Tnainte.

(2) In cazuri urgente ori la reconvocare, convocarea se poate transmite cu mai putin de 24 de ore inainte,
cu motivarea urgentei.

(3) Convocarea se realizeaza sub semnaturd, prin posta, e-mail, fax sau alte mijloace electronice stabilite
prin procedura unitatii.

(4) Convocatorul cuprinde obligatoriu data, ora, locul/modalitatea de desfasurare, ordinea de zi,
documentele supuse analizei si lista invitatilor.

Art. 14 — Ordinea de zi

(1) Proiectul ordinii de zi este intocmit de presedinte, cu luarea In considerare a propunerilor membrilor
si a obligatiilor prevazute de calendarul managerial.

(2) Ordinea de zi se aproba la inceputul sedintei.

(3) Documentele care necesita analiza se transmit, de reguld, odatd cu convocarea. Punctele suplimentare
pot fi introduse numai daca urgenta este motivata si C.A. aproba completarea ordinii de zi.

Art. 15 — Cvorumul si participarea
(1) C.A. este legal intrunit in prezenta a cel putin jumatate plus unu din numarul total al membrilor.
(2) Pentru C.A. format din 9 membri, cvorumul minim de sedinta este de 5 membri.

(3) Participarea membrilor se face personal. Prezenta, absentele si motivarea acestora se consemneaza in
procesul-verbal si in documentele sedintei.

(4) Lipsa cvorumului conduce la reconvocarea sedintei, potrivit metodologiei.
Art. 16 — Deliberarea si votul
(1) Fiecare membru are un singur vot. Observatorii, invitatii si secretarul C.A. nu au drept de vot.

(2) Hotararile se adopta, de regula, cu votul a cel putin jumatate plus unu dintre membrii prezenti, daca
legea nu prevede o majoritate diferita.

(3) Pentru C.A. format din 9 membri se aplica urmatoarele repere:

Situatia Numir minim Observatii

Cvorum de sedinta 5 membri jumatate plus unu din total

de exemplu, minimum 3 voturi ,,pentru” daca sunt

Hotarari obisnuite jumatate plus unu dintre cei prezenti . .
’ ’ prezenti 5 membri
Personal, buget si patrimoniu 5 voturi ,,pentru” jumatate plus unu din totalul membrilor
Situatii pentru care legea cere 2/3 6 voturi ,,pentru” se aplica numai cazurilor expres prevazute de lege

(4) Votul este deschis, cu exceptia hotararilor care vizeaza personalul si a celorlalte situatii pentru care
legea impune vot secret.

(5) In sedintele online sau hibride, votul secret se realizeaza prin modalitatea prevazutd in procedura
aplicabila.

(6) Rezultatul votului se consemneaza prin numarul voturilor ,,pentru”, ,impotriva” si al abtinerilor,
precum si prin nominalizarea membrilor care voteaza impotriva sau se abtin, potrivit metodologiei.

(7) Lipsa cvorumului de sedinta sau a numarului de voturi necesar conduce la nulitatea hotararii.
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CAPITOLUL V — ATRIBUTIILE CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE

Art. 17 — Regula generala

(1) C.A. exercita toate atributiile prevazute de Legea nr. 198/2023, Metodologia-cadru aprobatd prin
Ordinul nr. 6.223/2023, Regulamentul aprobat prin Ordinul nr. 6.224/2023 si celelalte acte normative
aplicabile.

(2) Enumerarea de mai jos are caracter sintetic si nu limiteaza atributiile stabilite prin lege.

Art. 18 — Atributii in domeniul strategic, curricular si al calitatii
a) aproba tematica si graficul sedintelor, ordinea de zi, responsabilitatile membrilor si procedurile de lucru;
b) aproba proiectul de dezvoltare institutionala, modificarile acestuia si planul managerial al directorului;
¢) aproba regulamentul de organizare si functionare, regulamentul intern si procedurile institutiei;
d) aproba oferta educationald, planul de educatie, programul si orarul, potrivit specificului clubului;
e) aproba constituirea grupelor, calendarul activitatilor de vacanta, concursurile, proiectele si activitatile
extrascolare;
f) aproba constituirea comisiilor si atributiile acestora,;
g) aproba obiectivele privind calitatea, strategia CEAC si valideaza raportul anual de evaluare interna;
h) aproba instrumentele interne de monitorizare, control si evaluare;
1) analizeaza rezultatele beneficiarilor, gradul de participare, frecventa si impactul ofertei educationale.

Art. 19 — Atributii privind resursele umane
a) aproba incadrarea si gestioneaza, in limitele competentelor legale, procedurile privind ocuparea posturilor;
b) stabileste calificativele anuale, in baza procedurilor si documentelor aprobate;
¢) aproba masuri privind formarea continud, mentoratul si dezvoltarea profesionala;
d) solutioneaza sau decide, potrivit competentei, in probleme privind evaluarea, recompensarea, raspunderea
disciplinara si incetarea raporturilor de munca;
e) aproba fisele de post si criteriile/fisele de evaluare, in conditiile legii;
f) asigura respectarea principiilor egalitatii de sanse, nediscriminarii si integritatii.
Art. 20 — Atributii financiar-administrative
a) aproba proiectul de buget, programul anual al achizitiilor si prioritatile de investitii, dotari si reparatii;
b) urmareste executia bugetara si utilizarea eficientd, economica si legala a resurselor;

¢) aproba sau avizeaza, dupa caz, documentele privind patrimoniul, inchirierea spatiilor, inventarierea si casarea, in
limitele competentelor;

d) analizeaza rapoartele financiar-contabile si masurile de control intern managerial;
e) aproba masurile privind securitatea, sanatatea, igiena, apararea impotriva incendiilor si protectia patrimoniului.

Art. 21 — Atributii privind relatiile cu comunitatea

a) aproba parteneriatele, proiectele si protocoalele institutionale;

b) analizeaza consultarile cu parintii si beneficiarii si aproba masuri de imbunatétire;

¢) sprijind promovarea institutiei, a rezultatelor si a proiectelor educationale;

d) aproba masuri de prevenire a violentei, discriminarii, segregarii si riscurilor din mediul online;
e) asigura transparenta decizionala si accesul la informatiile de interes public, in limitele legii.

CAPITOLUL VI - DOCUMENTELE, PUBLICITATEA SI ARHIVAREA
Art. 22 — Documentele C.A.

Documentele C.A. sunt, In principal:

a) graficul si tematica sedintelor ordinare;

b) hotararea privind responsabilitatile membrilor si procedurile de lucru;
¢) convocatoarele si dovezile transmiterii;

d) registrul de procese-verbale si procesele-verbale semnate;
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e) anexele proceselor-verbale: rapoarte, programe, informari, tabele, solicitari, sesizari si alte documente analizate;
f) registrul de evidenta a hotararilor;
g) hotararile adoptate, semnate de presedinte si inregistrate;

Art. 23 — Procesul-verbal

(1) Procesul-verbal consemneaza cel putin: prezenta nominald, cvorumul, ordinea de zi aprobata, sinteza
dezbaterilor, punctele de vedere, conflictele de interese declarate, modalitatea de vot, rezultatul votului si
hotararile adoptate.

(2) Procesul-verbal este semnat la finalul sedintei de membrii participanti, observatori si invitati, iar
presedintele certifica prin semnatura cele consemnate.

(3) In cazul sedintelor online sau hibride se aplica procedura privind semnarea si confirmarea participarii.

Art. 24 — Hotararile C.A.

(1) Hotararile cuprind solutiile definitive de aprobare, avizare sau respingere a documentelor si
propunerilor analizate.

(2) Hotararile sunt semnate de presedinte, numerotate, inregistrate si puse in aplicare prin deciziile
directorului, atunci cand este necesar.

(3) Hotararile legal adoptate sunt obligatorii pentru persoanele fizice si juridice implicate direct sau
indirect 1n activitatea institutiei, in limitele competentei C.A.

(4) Hotararile se afiseaza la avizier si se publicd pe pagina web, dupa anonimizarea datelor cu caracter
personal si eliminarea informatiilor exceptate de la accesul public.

(5) Hotararile pot fi contestate in conditiile Legii contenciosului administrativ nr. 554/2004.
Art. 25 — Pastrarea si securitatea documentelor
(1) Registrele si documentele originale se pastreaza in conditii de securitate, in spatiul stabilit de director.

(2) Se poate constitui o arhiva electronicd, cu masuri de control al accesului, copii de sigurantd si
protectie a datelor.

(3) Presedintele si secretarul raspund de integritatea, ordonarea si arhivarea documentelor C.A.

CAPITOLUL VII - ETICA, CONFIDENTIALITATE SI RASPUNDERE

Art. 26 — Conduita membrilor

Membrii C.A. actioneazd cu buna-credintd, profesionalism, respect, impartialitate si loialitate fata de
interesul public. Sunt interzise presiunile, discriminarea, folosirea mandatului pentru avantaje personale si orice
interventie care poate afecta independenta votului.

Art. 27 — Confidentialitatea si protectia datelor

(1) Informatiile privind personalul, beneficiarii, situatiile disciplinare, datele medicale, financiare ori alte
date protejate nu pot fi divulgate in afara cadrului legal.

(2) Documentele transmise membrilor se utilizeaza exclusiv pentru exercitarea mandatului si nu se
distribuie tertilor.

(3) Obligatia de confidentialitate continud si dupa incetarea mandatului.

Art. 28 — Raspunderea

(1) Membrii raspund, potrivit legii, pentru incélcarea obligatiilor, pentru exercitarea necorespunzitoare a
mandatului si pentru divulgarea neautorizatd a informatiilor.

(2) Neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasa a atributiilor poate determina revocarea, in conditiile
metodologiei.

(3) Orice suspiciune de nelegalitate se aduce de Indata la cunostinta presedintelui si se consemneaza.
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CAPITOLUL VIII - DISPOZITII FINALE

Art. 29 — Intrarea in vigoare
(1) Prezentul regulament intra in vigoare la data aprobarii prin hotararea C.A.

(2) Regulamentul se aplica membrilor C.A., secretarului, observatorilor si invitatilor, in limitele rolului
fiecdruia.

(3) Regulamentul constituie anexa la Regulamentul de organizare si functionare al Clubului Copiilor
Falticeni.
Art. 30 — Revizuirea

(1) Regulamentul se revizuieste anual, la inceputul anului scolar, precum si ori de cate ori intervin
modificari legislative sau institutionale relevante.

(2) Modificarile se aproba prin hotararea C.A. si se comunica tuturor persoanelor vizate.

(3) Pentru aspectele neprevazute se aplicd direct Metodologia-cadru aprobatd prin Ordinul nr.
6.223/2023, Regulamentul aprobat prin Ordinul nr. 6.224/2023 si celelalte acte normative in vigoare.

Presedinte C.A./Director Secretar C.A. Membrii C.A.

Prof. dr. Marcel POROF Prof. Nutu Camelia Conform tabelului de semnituri anexat

ANEXA NR. 1-TABELUL NOMINAL AL CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE

Componenta se completeazd conform deciziei anuale de constituire. Tabelul de mai jos are rol de evidenta
internd si se actualizeaza la orice modificare a componentei.

Nr. Numele si prenumele Calitatea in C.A. Ins;i:gii:z/:;rtl;:;ura Actul de desemnare | Semnitura
1 | Porof Marcel Director — presedinte
2 | Rusu Lenuta Cadru didactic — membru
3 | Nutu Camelia Cadru didactic — membru

Reprezentant personal didactic

4 | Grumazescu Cristina |, oo embru

Reprezentant al Primarului —

5 | Nafornita Anton membru

Reprezentant al Consiliului Local —

6 | Dragusanu Octav membru

Reprezentant al Consiliului Local —

7 | Mihai loan membru

8 | Apostol Constantin Reprezentant al parintilor — membru

9 | Hariuc Claudiu Reprezentant al parintilor — membru
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ANEXA NR. 2 - DECLARATIE PRIVIND CONFIDENTIALITATEA SI CONFLICTUL DE
INTERESE

Subsemnatul/Subsemnata , membru/observator/invitat in
cadrul Consiliului de administratie al Clubului Copiilor Falticeni, declar ca am luat cunostintd de obligatiile

Ma oblig sa utilizez informatiile si documentele primite exclusiv in scopul exercitarii mandatului, sa nu le
divulg unor persoane neautorizate si sd declar Tnaintea deliberdrii orice situatie care imi poate afecta
impartialitatea.

Data: Semnatura:
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