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Avizat in sedinta Consiliului profesoral din 25.09.2026 Aplicabil incepand cu anul scolar 2025-2026
Presedinte C.P./Director, Secretar C.P.,
Prof. dr. Marcel POROF ___Prof. Moldovanu Caterina_

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

AL CONSILIULUI PROFESORAL
AL CLUBULUI COPIILOR FALTICENI

Document intern elaborat in aplicarea legislatiei generale si a reglementarilor specifice palatelor si cluburilor copiilor. In
caz de neconcordantd, prevaleaza actele normative in vigoare.

Director,
Prof. dr. Marcel POROF
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CAPITOLUL I - DISPOZITII GENERALE SI TEMEI JURIDIC

Art. 1 — Obiectul si statutul Consiliului profesoral

(1) Prezentul regulament stabileste regulile interne de constituire, organizare si functionare ale Consiliului
profesoral al Clubului Copiilor Falticeni, denumit in continuare C.P.

(2) C.P. este organismul functional al institutiei cu rol de decizie in domeniul instructiv-educativ si de
consultare, analiza, avizare, validare ori propunere in domeniile stabilite de lege.

(3) Hotararile legal adoptate sunt obligatorii pentru personalul institutiei si, in masura aplicabilitatii, pentru
beneficiarii primari si parintii/reprezentantii lor legali.
Art. 2 — Temeiul juridic

Regulamentul se aplicd in concordanta cu actele normative in vigoare, in special:

a) Legea Invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, 1n special art. 129 si
art. 130;

b) Ordinul ministrului educatiei nr. 6.224/2023 pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea si functionarea
palatelor si cluburilor copiilor, 1n special art. 4, art. 11, art. 27-33 si art. 47;

¢) Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar, aprobat prin Ordinul
ministrului educatiei nr. 5.726/2024, cu modificarile si completarile ulterioare, in special art. 54—56, in masura
aplicabilitatii;

d) Codul-cadru de eticd al personalului didactic din invatamantul preuniversitar, contractele colective de munca
aplicabile si legislatia privind protectia datelor, nediscriminarea, integritatea si drepturile copilului;

e) Regulamentul de organizare si functionare, regulamentul de ordine interioara, hotararile Consiliului de
administratie si deciziile directorului Clubului Copiilor Falticeni.

Art. 3 - Principii
Activitatea C.P. se Intemeiazad pe legalitate, calitatea educatiei, interesul superior al copilului, profesionalism,

integritate, colegialitate, libertatea de exprimare responsabild, participare, transparentd, impartialitate, confidentialitate
si raspundere individuala pentru votul exprimat.

CAPITOLUL Il - CONSTITUIREA SI COMPONENTA CONSILIULUI PROFESORAL
Art. 4 — Componenta

(1) C.P. este constituit din totalitatea cadrelor didactice care au norma de baza in Clubul Copiilor Falticeni,
inclusiv, daca este cazul, din structurile arondate.

(2) Componenta nominala se stabileste la inceputul fiecarui an scolar, pe baza declaratiilor scrise privind norma
de baza, si se numeste prin decizia directorului.

(3) Cadrele didactice care 1si desfdsoara activitatea in institutie, dar au norma de baza in altd unitate, au dreptul
de a participa la sedinte, insd dreptul de vot si includerea in calculul cvorumului se exercitd in conditiile actelor
normative aplicabile si ale deciziei anuale de constituire.

Art. 5 — Presedintele si secretarul
(1) Presedintele C.P. este directorul Clubului Copiilor Falticeni si conduce sedintele acestuia.

(2) C.P. alege, dintre membrii sdi, un secretar i, dupa caz, un secretar supleant. Directorul 1i numeste prin
decizie.

(3) Secretarul este membru al C.P. si isi pastreaza dreptul de vot.

(4) Secretarul redacteazd procesele-verbale lizibil si inteligibil, gestioneaza convocatoarele, registrul de
procese-verbale si dosarul anexelor, impreuna cu directorul.

Art. 6 — Participarea membrilor
(1) Participarea la sedintele C.P. este obligatorie pentru toate cadrele didactice membre.

(2) Absenta nemotivata de la sedintele C.P. se considera abatere disciplinara si se sanctioneaza potrivit legii.
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(3) Absentele se motiveaza in scris, cu documente justificative, atunci cand este cazul, si se consemneaza in
procesul-verbal.
Art. 7 — Invitati si participanti cu statut special

(1) In functie de tematica dezbatuta, directorul poate invita personalul didactic auxiliar si administrativ,
reprezentanti ai parintilor, ai autoritatilor administratiei publice locale, ai partenerilor educationali si sociali, precum si
alte persoane a cdror prezenta este necesara.

(2) Reprezentantii organizatiilor sindicale reprezentative care au membri in institutie pot participa potrivit legii.
(3) Invitatii nu au drept de vot, cu exceptia situatiilor expres prevazute de actele normative.

(4) La dezbaterea regulamentului de organizare si functionare al Clubului Copiilor Falticeni, personalul didactic
auxiliar si administrativ participa cu drept de vot, iar sedinta este legal constituitd in conditiile speciale prevazute la
art. 18 din prezentul regulament.

CAPITOLUL I11 - ORGANIZAREA SI DESFASURAREA SEDINTELOR

Art. 8 — Frecventa si tipurile sedintelor

(1) C.P. se intruneste lunar sau ori de cite ori este nevoie, la propunerea directorului ori la solicitarea a
minimum unei treimi din numarul membrilor.

(2) Sedintele pot fi ordinare, extraordinare sau extinse, in situatiile prevazute de lege.

(3) Sedintele se pot desfasura cu prezentd fizica, online sau 1n format hibrid, prin videoconferinta, conform
procedurii aprobate la nivelul institutiei.
Art. 9 — Convocarea

(1) Convocarea se realizeaza de catre director, prin secretarul C.P., in forma scrisa sau electronica.

(2) Pentru sedintele ordinare, convocarea si documentele de lucru se transmit, de reguld, cu cel putin 3 zile
lucratoare nainte. Pentru situatii urgente, termenul poate fi redus, cu motivarea urgentei.

(3) Convocatorul cuprinde data, ora, locul sau platforma de desfasurare, proiectul ordinii de zi si, dupa caz,
documentele supuse analizei.

(4) Sedinta solicitatd de minimum o treime dintre membri se convoaca de director intr-un termen rezonabil,
raportat la natura si urgenta problemelor propuse.
Art. 10 — Ordinea de zi

(1) Proiectul ordinii de zi este stabilit de director, tindnd seama de tematica anuald, obligatiile legale,
propunerile comisiilor si solicitarile membrilor.

(2) Ordinea de zi se prezinta si se aproba la inceputul sedintei.

(3) Introducerea unor puncte suplimentare este posibild numai cu aprobarea C.P. si cu respectarea dreptului
membrilor de a avea acces la informatiile necesare deliberarii.
Art. 11 — Conducerea dezbaterilor

(1) Presedintele prezintd ordinea de zi, acorda cuvantul, asigurd caracterul colegial al dezbaterilor, sintetizeaza
propunerile si formuleaza clar chestiunile supuse votului.

(2) Membrii au dreptul de a formula opinii, amendamente i propuneri, cu respectarea temei, a timpului de
interventie si a normelor de conduitd profesionala.

(3) Opiniile separate se consemneaza distinct in procesul-verbal, la solicitarea persoanei care le formuleaza.

CAPITOLUL IV - CVORUMUL, VOTUL SI HOTARARILE
Art. 12 — Cvorumul

(1) Sedintele C.P. se desfasoara legal in prezenta a cel putin doud treimi din numarul total al membrilor inscrisi
in decizia anuala de constituire.

(2) Numarul necesar pentru cvorum se calculeaza prin rotunjire la numarul intreg imediat superior atunci cand
rezultatul nu este un numar intreg.
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(3) Secretarul verifica prezenta si consemneaza in procesul-verbal numarul total al membrilor, numarul celor
prezenti si indeplinirea cvorumului.

Art. 13 — Adoptarea hotararilor

(1) Hotararile se adopta prin vot deschis sau secret, cu cel putin jumatate plus unu din numarul total al
membrilor C.P., nu doar din numarul celor prezenti.

(2) Modalitatea de vot se stabileste la inceputul sedintei, cu exceptia situatiilor pentru care legea impune vot
secret.

(3) Votul secret este obligatoriu, intre altele, pentru alegerea reprezentantilor personalului didactic in Consiliul
de administratie, alegerea membrilor si responsabililor comisiilor pentru care legea prevede aceastd procedurd si in
celelalte cazuri stabilite prin acte normative.

(4) Abtinerile se consemneaza distinct. Fiecare membru raspunde pentru votul exprimat.

(5) Daca nu este intrunit cvorumul sau nu se obtine numarul minim de voturi necesar, propunerea nu este
adoptata, iar situatia se consemneaza in procesul-verbal.

Art. 14 — Reper de calcul

Element Formula Mod de aplicare
Numarul total al membrilor N Se preia din decizia anuald de constituire.
Cvorum de sedintd ceil2N/3) Cel putin ({oua treimi din total; rezultatul fractionar se
rotunjeste in sus.
Vot minim pentru hotarare floor(N/2) +1 Cel putin jumatate plus unu din totalul membrilor.
Exemplu pentru N = 15 cvorum 10: vot minim 8 Se aplica numai daca decizia anuala cuprinde 15

membri.

Art. 15 — Caracterul obligatoriu si controlul de legalitate
(1) Hotararile C.P. adoptate cu respectarea competentei, cvorumului si majoritatii sunt obligatorii in institutie.

(2) In situatia in care o hotirare a C.P. incalca prevederile legale, directorul interzice aplicarea acesteia si
informeaza, in termen de 3 zile, inspectorul scolar general, conform regulamentului specific palatelor si cluburilor
copiilor.

(3) Hotararile cu efecte asupra domeniilor de competenta ale Consiliului de administratie se transmit acestuia
sub forma avizelor, propunerilor sau validarilor prevazute de lege.

CAPITOLUL V — ATRIBUTILE CONSILIULUI PROFESORAL

Art. 16 — Atributii privind calitatea si activitatea instructiv-educativa

a) gestioneaza si asigura calitatea actului didactic si a activitatilor de educatie extragcolara;

b) analizeaza, dezbate si valideaza raportul privind calitatea educatiei si analizeaza Raportul anual de evaluare
interna;

c¢) dezbate si aproba rapoartele anuale de activitate, precum si completarile sau modificarile acestora;

d) dezbate si aproba planurile anuale de activitate ale comisiilor de specialitate, potrivit regulamentului specific;

e) analizeaza problemele privind continutul, proiectarea, organizarea si evaluarea activitatilor cercurilor si propune
Consiliului de administratie masuri de optimizare;

f) analizeaza progresul beneficiarilor, participarea, frecventa, rezultatele la concursuri si impactul activitatilor
nonformale;

g) propune masuri pentru dezvoltarea grupelor de incepatori, avansati si performanta si pentru adaptarea activitatilor
la nevoile beneficiarilor;

h) analizeaza propunerile de reprofilare a cercurilor, pe baza cererilor scrise ale parintilor/reprezentantilor legali, si
le inainteazad Consiliului de administratie spre aprobare.
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Art. 17 — Atributii privind documentele strategice si manageriale
a) dezbate, avizeaza si propune Consiliului de administratie spre aprobare Planul de dezvoltare institutionald si
modificarile acestuia;
b) dezbate si avizeaza planul managerial anual al directorului;
c) dezbate si avizeazad regulamentul de organizare si functionare si regulamentul de ordine interioara, in conditiile
prevazute de lege;
d) dezbate propuneri de acte normative sau administrative cu caracter normativ si transmite observatii si propuneri
autoritatilor competente;
e) analizeaza rapoartele de evaluare prezentate de director si formuleaza recomandari pentru imbunatatirea activitatii
institutiei.
Art. 18 — Sedinta extinsa pentru dezbaterea regulamentului institutiei
(1) Proiectul regulamentului de organizare si functionare al Clubului Copiilor Falticeni se dezbate intr-o sedinta
a C.P. la care participa cu drept de vot si personalul didactic auxiliar si administrativ.
(2) Pentru aceasta sedintd speciald, participarea a cel putin doud treimi din personalul salariat al institutiei este
necesara, potrivit regulamentului specific palatelor si cluburilor copiilor.
(3) Procesul-verbal va evidentia distinct numdrul salariatilor, cvorumul special, amendamentele si rezultatul
votului.

(4) Avizul C.P. si forma rezultatd in urma dezbaterii se transmit Consiliului de administratie pentru aprobare.

Art. 19 — Atributii privind comisiile, reprezentarea si proiectele

a) alege, prin vot secret, reprezentantii personalului didactic in Consiliul de administratie;

b) aprobd componenta nominala a comisiilor de specialitate;

c) alege, prin vot secret, membrii si responsabilii Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calittii si ai Comisiei
pentru formare si dezvoltare in cariera didactica, in conditiile legii;

d) propune si alege cadrele didactice in alte comisii constituite la nivelul institutiei, potrivit actelor normative
aplicabile;

€) propune componenta comisiilor de cercetare a faptelor care pot constitui abateri disciplinare ale personalului, in
conditiile regulamentului specific si ale legii;

f) propune participarea institutiei la programe si proiecte locale, judetene, regionale, nationale, europene si
internationale;

g) propune afilierea institutiei la organizatii omoloage sau de profil, cu respectarea legislatiei.

Art. 20 — Atributii privind etica si dezvoltarea profesionali

a) stabileste si monitorizeaza aplicarea Codului de etica profesional;

b) propune Consiliului de administratie initierea procedurilor legale in cazul incélcarilor normelor de etica
profesionala;

¢) propune programe de formare continud, mentorat si dezvoltare profesionald pentru cadrele didactice;

d) valideaza fisele de autoevaluare si, dupa caz, calificativele anuale ale personalului, in conditiile metodologiilor
aplicabile;

e) formuleaza aprecieri sintetice privind activitatea membrilor personalului didactic, la solicitarea acestora;

f) propune recompensarea, premierea, acordarea titlului ,,Profesorul anului”, a distinctiilor sau altor forme de
recunoastere pentru rezultate deosebite;

g) promoveaza schimbul de bune practici, interasistenta, cercetarea pedagogica si valorificarea rezultatelor formarii.

Art. 21 — Alte atributii

C.P. indeplineste, 1n limitele legii, si alte atributii stabilite de Consiliul de administratie, de legislatia in vigoare
si de contractele colective de munca aplicabile, inclusiv formularea propunerii de eliberare din functie a directorului,
in conditiile legii.
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CAPITOLUL VI - DOCUMENTELE SI ARHIVAREA

Art. 22 — Documentele C.P.
Documentele obligatorii ale C.P. sunt:

a) tematica si graficul sedintelor;
b) convocatoarele si dovezile convocarii prin mijloace electronice;
c) registrul de procese-verbale;
d) dosarul cu anexele proceselor-verbale: rapoarte, programe, informari, tabele, liste, solicitari, memorii, sesizari,
proiecte de hotarari si alte documente analizate;
e) decizia anuala privind componenta si secretarul C.P.;
f) centralizatoarele privind prezenta, cvorumul si voturile, daca sunt intocmite separat;
g) documentele privind alegerile prin vot secret si rezultatele acestora.
Art. 23 — Procesul-verbal

(1) Pentru fiecare sedintd se intocmeste un proces-verbal care cuprinde obligatoriu: data si modalitatea de
desfasurare, prezenta, cvorumul, ordinea de zi aprobata, sinteza interventiilor, propunerile formulate, modalitatea si
rezultatul votului, hotararile adoptate si opiniile separate.

(2) Rezultatul votului se consemneaza prin numarul voturilor ,,pentru”, ,,impotriva” si al abtinerilor.

(3) Numele si semnaturile olografe ale participantilor se consemneazd la sfarsitul procesului-verbal.
Presedintele semneaza dupa membri, pentru certificarea celor consemnate.

(4) In cazul sedintelor online sau hibride, prezenta si confirmarea continutului procesului-verbal se realizeazi
conform procedurii institutiei, cu respectarea cerintelor legale.
Art. 24 — Registrul si dosarul anexelor

(1) Procesele-verbale se redacteaza in registrul oficial al C.P., numerotat pe fiecare pagina si inregistrat. Pe
ultima pagina, directorul certificd numarul paginilor si aplica sigiliul institutiei.

(2) Anexele fiecarei sedinte se numeroteaza si se indosariaza distinct, in ordinea sedintelor.

(3) Registrul si dosarul anexelor se pastreaza intr-un fiset securizat, iar cheile se afla la secretarul C.P. si la
director.

(4) Se poate utiliza si o arhiva electronica securizatd, fard a substitui documentele originale pentru care legea
cere forma materiald si semnatura olografa.

CAPITOLUL VII —-ETICA, CONFIDENTIALITATE SI RASPUNDERE

Art. 25 — Conduita in sedinte

Membrii si invitatii respectd demnitatea persoanei, libertatea de exprimare profesionald, dreptul la opinie,
caracterul colegial al dezbaterilor si interdictia oricarei forme de discriminare, intimidare sau presiune asupra votului.
Art. 26 — Confidentialitatea si protectia datelor

(1) Informatiile privind beneficiarii, parintii, personalul, situatiile disciplinare, datele medicale, evaluarile
individuale si alte date nepublice se utilizeaza numai in scopul exercitdrii atributiilor C.P.

(2) Membrii si invitatii nu pot transmite documente sau informatii unor persoane neautorizate si nu pot publica
fragmente din dezbateri in mass-media ori pe retele sociale.

(3) Inregistrarea audio-video a sedintelor este permisi numai in conditiile unei proceduri aprobate, cu
informarea participantilor si respectarea legislatiei privind protectia datelor.

Art. 27 — Conflictul de interese

(1) Membrul care are un interes personal, familial, profesional ori patrimonial intr-o problemi supusa
deliberarii declara situatia inaintea dezbaterii.

(2) Persoana aflata in conflict de interese nu participa la deliberarea si votul asupra punctului respectiv, iar
situatia se consemneaza in procesul-verbal.
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Art. 28 — Raspunderea

(1) Membrii raspund pentru respectarea obligatiei de participare, pentru votul exprimat, pentru confidentialitate
si pentru Indeplinirea atributiilor stabilite.

(2) Incilcarea prevederilor prezentului regulament poate atrage raspunderea disciplinard, civil,
contraventionald sau penald, dupa caz.

CAPITOLUL VIII - DISPOZITII FINALE

Art. 29 — Intrarea in vigoare

(1) Prezentul regulament intrd in vigoare la data aprobarii prin hotdrarea Consiliului de administratie, dupa
avizarea in C.P.

(2) Regulamentul este anexa la Regulamentul de organizare si functionare al Clubului Copiilor Falticeni si se
comunica tuturor cadrelor didactice.

(3) Membrii C.P. confirma, prin semnatura, luarea la cunostinta.

Art. 30 — Revizuirea

(1) Regulamentul se analizeazd anual si se revizuieste ori de cate ori intervin modificari legislative,
institutionale sau organizationale relevante.

(2) Modificarile se avizeaza de C.P. si se aprobad de Consiliul de administratie.

(3) Pentru situatiile neprevazute se aplica direct Legea nr. 198/2023, Regulamentul specific aprobat prin
Ordinul nr. 6.224/2023, ROFUIP aprobat prin Ordinul nr. 5.726/2024 si celelalte acte normative in vigoare.
Art. 31 — Clauza de actualizare legislativa

Denumirea autoritatilor, numerotarea articolelor si procedurile administrative se interpreteazd in forma
consolidata in vigoare la data aplicarii. Secretarul C.P. si directorul urmaresc anual actualizarea temeiului juridic al
prezentului regulament.

Presedinte C.P./Director Secretar C.P. Avizat de membrii C.P.

Prof. dr. Marcel POROF Prof. Moldovanu Caterina Conform tabelului de semnaturi anexat
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ANEXA NR. 1 - COMPONENTA ANUALA A CONSILIULUI PROFESORAL

Componenta se completeazd conform deciziei directorului si declaratiilor privind norma de baza. Numarul total al
membrilor din aceastd anexa este utilizat pentru calcularea cvorumului si a majoritatii necesare adoptarii hotararilor.

Nr. Numele si prenumele Disciplina/cercul Statutul postului Noglin:n(iltea:):m Semniitura

1 | POROF MARCEL Director DA /NU
MOLDOVANU

2 CATERINA ELENA Profesor DA/ NU

3 | RUSU LENUTA Profesor DA/ NU
DELEANU TUDOR

4 IOAN Profesor DA /NU

5 | RUSU VLAD Profesor DA/ NU
PINZARU LIVIU

6 VASILE Profesor DA/ NU
CORBU

7 CONSTANTIN Profesor DA/ NU

8 | NUTU CAMELIA Profesor DA/ NU
BERARU DAN

9 GABRIEL Profesor DA/ NU
BUCULEI

10 | MIHAELA Profesor DA/ NU
VALENTINA

11 | MOISII IULIANA Profesor DA/ NU

12 | BENTA VIORICA Profesor DA/ NU
SOLDANESCU

13 ANCA Profesor DA/ NU
PAVEL DANIELA

14 RAMONA Profesor DA/ NU
GRUMAZESCU .

15 CRISTINA Contabil DA/ NU
BERARU DANIELA

16 IULIANA Secretar DA/ NU

17 | SANDU LENUTA Muncitor intretinere DA/NU

Numarul total al membrilor C.P. (N):
Cvorumul minim, ceil(2N/3):
Numaérul minim de voturi pentru adoptarea unei hotarari, floor(N/2)+1:
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ANEXA NR. 2 - FISA DE CALCUL AL CVORUMULUI SI VOTULUI

Data sedintei N — total membri

Prezenti

Cvorum minim

Vot minim pentru
hotirare

Formula de calcul: cvorum = cel putin doua treimi din N, rotunjit in sus; vot minim = jumatate plus unu din N.
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ANEXA NR. 3- MODEL ORIENTATIV DE PROCES-VERBAL
PROCES-VERBAL

Incheiat astizi, , cu ocazia sedintei a Consiliului profesoral al Clubului
Copiilor Falticeni, desfasuratd cu prezenta fizica / online / hibrid, incepand cu ora
Numarul total al membrilor C.P.: . Membri prezenti: . Membri absenti: . Cvorumul
minim: . Se constatd ca sedinta este / nu este legal constituita.
Presedintele C.P., directorul , prezinta proiectul ordinii de zi:

1.

2.

3.
Ordinea de zi este aprobata cu voturi pentru, voturi impotriva si abtineri.

Desfasurarea sedintei si sinteza interventiilor:

Propunerile supuse votului si rezultatele:

Nr. Propunerea/hotirirea Pentru fmpotriva Abtineri

1

2

Opinii separate/conflicte de interese declarate:

Sedinta se incheie la ora . Prezentul proces-verbal a fost redactat de secretarul C.P. si semnat de participanti.

Presedinte C.P./Director Secretar C.P.
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